Praxismanagement - Oktober 2025

Sie sind jemand, der/die sich aktiv daflir einsetzt, ineffiziente Ablaufe und chaotische Projekte zu vermeiden? Es frustriert Sie jedoch,
dass Verbesserungsmoglichkeiten oft Ubersehen oder nicht umgesetzt werden? In unserem Modul lernen Sie, wie Sie mit den
Werkzeugen aus der Betriebswirtschaft und dem Management arbeiten kdnnen, um lhre Praxis effizient und wirtschaftlich zu fihren.
Wir geben Ihnen das notige Wissen, um erkennbare Verbesserungsmassnahmen zu identifizieren und erfolgreich umzusetzen.
Gemeinsam bringen wir lhre Praxis auf den richtigen Kurs.

Abschluss
Zertifikat der FREI'S Schulen: Praxismanagement
Pflichtmodul fir die Anmeldung zur Berufsprifung Med. Praxiskoordinator/in.

Inhalt

Betriebswirtschaftliche Grundlagen: St. Galler Management-Modell, Unternehmensformen
Organisation im Unternehmen

Aufbauorganisation, Stellenbildung und -beschreibungen, Hierarchie-Strukturen
Ablauforganisation (Prozessmanagement)

Erkennen und Optimieren der organisatorischen Grunddtze und Abldufe in der Praxis
Projektmanagement: Problemldsungsmethodik und -techniken

Konfliktmanagement

Reorganisationsmoglichkeiten, Change Management, Kommunikation

Rechte und Pflichten der Berufsbildner, Lernenden, Arbeitgeber und -nehmer

Zielgruppen

Personen, die sich zum/zur Med. Praxiskoordinator/in weiterbilden (praxisleitende Richtung)
Personen in Arztpraxen mit Fihrungsaufgaben

Medizinische Praxisassistentinnen, die Fihrungsaufgaben ibernehmen wollen
Mitarbeitende in Arztpraxen, die bei strategischen Fragen mitarbeiten



Voraussetzungen

Kurszulassung:

Berufsausbildung im Gesundheitswesen auf Sekundarstufe Il oder Tertidrstufe (z. B. Med. Praxisassistent/in, Pflegefachfrau/-mann,
Tiermed. Praxisassistent/in, Dentalassistent/in)

Med. Sekretdre/in H+ oder Arzt- und Spitalsekretdr/in (Zertifikat, Diplom) mit mindestens 3 Jahren Tatigkeit in einer medizinischen
Praxis

Prifungszulassung Berufsprifung Medizinische Praxiskoordinatorin:

Eidgendssisches Fahigkeitszeugnis als Med. Praxisassistent/in resp. Arztgehilfinnen-Diplom DVSA oder eine andere dquivalente
Ausbildung der Sekundarstufe Il oder der Tertidrstufe

Praxisleitende Richtung: Berufspraxis von mindestens 3 Jahren nach Abschluss der beruflichen Grundbildung in allen Arbeiten der
Arztpraxis oder einer vergleichbaren Arbeitsstelle

e Absolvierter Kurs fir Berufsbildnerinnen und Berufsbildner

Erforderliche Modulabschlisse bzw. Gleichwertigkeitsbestatigungen

Lernziele

e Sie kennen und verstehen die wichtigsten Managementmodelle

e Siesindin der Lage, Ihre Organisation zu analysieren und daraus Massnahmen fir die Aufbau- und Ablauforganisation abzuleiten
e Sie wissen Bescheid Uber die wichtigsten Problemldsungsansdtze im Projektmanagement

e Sie erkennen Konflikte und kénnen diese konstruktiv austragen

e Sie wissen, welche Rechte und Pflichten die Mitarbeitenden in den verschiedenen Rollen einer Arztpraxis wahrnehmen muissen

Zusatzliche Informationen

Dieser Kurs kann einzeln gebucht werden.

Fir die Anmeldung zur Berufsprifung als Med. Praxiskoordinator/in gilt der Kurs als Pflichtmodul.

Eine mehrjahrige Berufserfahrung in medizinischen Praxen ist von Vorteil.

Terminplan Praxismanagement Oktober 2026

Kostendetails

Kursgeld: CHF 2'090.00

Nach Abzug der Bundessubvention*: CHF 1'045.00
Lehrmittel: ca. CHF 45.00

Sie profitieren von folgenden inbegriffenen Leistungen:

Erfahrene Fachexperten als Lehrpersonen

Kursmaterial und Prifungsunterlagen (exkl. Lehrbicher)
Kostenloses Office 365 wdhrend lhrer Weiterbildung
Kostenloser Zugang zu Zusatzmaterial auf TEAMS
Prifungsgebihren

Moderne Infrastruktur

Kostenloser WLAN-Zugang im Gebdude

Zertifikat und Notenausweis

* Bedingungen: siehe Link SBFI

Links

Terminplan Praxismanagement Oktober 2025

SBFI
Odamed

Kurstag

Mittwoch und Samstag

Kurszeiten
Abend: 18:30 bis 21:45 Uhr / ganzer Tag: 08:30 bis 16:00 Uhr

Ort
FREI'S Schulen Luzern, Haldenstrasse 33, 6006 Luzern

Kursraum

Kursleitung

Erfahrene Fachexpertinnen


https://freisschulen.a4interactive.ch/files/Dokumente/Weiterbildung/WLPRMA261014_Terminplan.pdf
https://freisschulen.a4interactive.ch/files/Dokumente/Weiterbildung/WLPRMA251015_Terminplan.pdf
https://www.sbfi.admin.ch/de/bundesbeitraege-fuer-kurse-die-auf-eidgenoessische-pruefungen-vorbereiten
http://odamed.ch/home.html

Anzahl Lektionen
60

Maximale Teilnehmerzahl
16

Kosten
CHF 2090.00

Anmeldeschluss
22.09.2025

Kurscode
WLPRMA251015

Adresse

FREI'S Schulen AG Luzern
Weiterbildungen
Haldenstrasse 33

6006 Luzern

www.freisschulen.ch/weiterbildungen
weiterbildung@freisschulen.ch
+41 41 418 10 40



