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FREI'S

Schulen Luzern

Installationsanleitung fiir Office 365

1. Was ist Office 365? Wann ist die Nutzung von Office 365 sinnvoll?
Nutzung online

Office 365 ist die Online-Version von Microsoft Office. Die Programme WORD, EXCEL, PowerPoint etc. ste-
hen im Web zur Verfligung und die Benutzerdaten lassen sich in der Microsoft-Cloud OneDrive speichern.

Nutzung lokal (offline)

Office 365 kann heruntergeladen und lokal auf einem PC oder MAC installiert werden. Das ist sinnvoll ist flr
Lernende, welche keine aktuelle Office-Version auf ihrem PC oder MAC installiert haben und eine Lizenz
kaufen mussten.

Mit dem Download wird Office 365 lokal installiert. Wer auf seinem PC/MAC bereits Office installiert hat,
kann den Teilschritt "Installation" Gberspringen.

Office 365 wird von Microsoft zur Nutzung mittels Jahresabonnement angeboten. Die FREI'S Schulen Uber-
nehmen diese Kosten fiir die Zeit der Ausbildung an unserer Schule.

Jeder Anwender kann Office 365 auf bis zu 5 Geréten installieren. (PC/MAC/Tablet/Smartphone)

Es ist nicht sinnvoll eine aktuelle Version von Office zu I6schen und durch Office 365 zu ersetzen.

2. Voraussetzungen

o Die Nutzungsordnung fiir Office 365 muss unterzeichnet sein
e Fir die lokale Installation auf einem PC ist Windows 7 oder héher erforderlich
e Die Installation muss auf dem personlichen, privaten Gerat ausgefiihrt werden

3. Online-Nutzung von Office 365

e Die Webseite portal.office.com aufrufen und anmelden mit:
FREI'S E-Mailadresse / FREI'S-Kennwort

4. Installation auf dem privaten Computer

e Bei Office 365 anmelden (Siehe vorherigen Punkt)
e Office installieren anklicken
e Download ausfiihren und Ausfiihren anklicken
(Office wird heruntergeladen uns installiert. Das dauert zwischen 15 und 60 Minuten)
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